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Podstawa prawna:

1.

2.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572
z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674
Z pézniejszymi zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 11 grudnia 2002r
W sprawie ramowego statutu publicznej poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym
publicznej poradni specjalistycznej (Dz. U. z 2002r. Nr 223, poz. 1869)
oraz Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010r. zmieniajace rozporzadzenie
W sprawie ramowego statutu publicznej poradni psychologiczno — pedagogicznej,
w tym poradni specjalistycznej (Dz. U. z 2010r. Nr 228, poz. 1492 .

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008r.
w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez zespoly orzekajace dzialajace
w publicznych poradniach psychologiczno — pedagogicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 173,
poz. 1072).

Rozporzadzenie MEN z dnia 1 lutego 2013r. w sprawie szczegétowych zasad dzialania
publicznych poradni psychologiczno — pedagogicznych, w tym publicznych poradni
specjalistycznych (Dz. U. z 2013r. Nr 0, poz. 199).
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ROZDZIAY. 1

Postanowienia wstepne.

W N —

§1

. Nazwa Poradni brzmi: Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna imienia Profesora

Kazimierza Dabrowskiego w Putawach.

Siedziba Poradni znajduje sie przy ul. Al. Krolewska 19 w Putawach.

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Pulawach, zwana dalej Poradnia
jest publiczng placéwka o$wiatowa, a korzystanie z jej pomocy jest dobrowolne
1 nieodptatne.

§2

Organem prowadzacym Poradni¢ jest Powiat Putawski.

Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Lubelski Kurator Oswiaty.

Rejon dzialania Poradni obejmuje miasto i gming Pulawy oraz gminy: Kurdw,
Konskowola, Markuszéw, Zyrzyn, Janowiec, Kazimierz Dolny, Baranéw, Naleczéw,
Wawolnica.

Poradnia udziela pomocy dzieciom i mtodziezy, rodzicom, nauczycielom przedszkoli,
szkol lub placéwek oswiatowo - wychowawczych majacych siedzibe na terenie
dziatania poradni.

Na podstawie porozumienia zawartego migdzy organami prowadzgcymi poradnie,
Poradnia moze udziela¢ pomocy dzieciom i mlodziezy, rodzicom i nauczycielom
przedszkoli, szkét i placowek nie majacych siedziby na terenie dziatania Poradni
oraz nie zamieszkalym na terenie dziatlania poradni dzieciom i rodzicom dzieci
nie uczeszcezajacych do przedszkola, szkoty lub placowki.

Poradnia jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodarke finansowa wedhug zasad
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Poradnia posiada swoje logo.
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ROZDZIAL. 11

Cele i zadania Poradni.

2.

§3

. Celem Poradni jest udzielanie dzieciom, od momentu urodzenia i mlodziezy pomocy

psychologiczno — pedagogicznej, pomocy w wyborze kierunku ksztalcenia i zawodu,
a takze udzielanie rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno — pedagogicznej
zwigzanej z wychowaniem i ksztalceniem dzieci i mtodziezy oraz wspomaganie przedszkoli,
szkot i placowek w zakresie realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych
1 opiekunczych.

Do zadan Poradni nalezy:

2.1 Diagnozowanie dzieci i mlodziezy, w szczegélnosci w celu okreslenia indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci psychofizycznych
dzieci i mlodziezy, wyjasnienia mechanizméw ich funkcjonowania w odniesieniu
do zgtaszanego problemu oraz wskazania sposobu rozwigzania tego problemu.

Efektem diagnozowania dzieci i mtodziezy jest w szczegdlnosci:

e wydanie opinii,

e wydanie orzeczenia o potrzebie: ksztalcenia specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno —
wychowawczych, indywidualnego obowigzkowego rocznego  przygotowania
przedszkolnego lub indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy,

e objecie dzieci i miodziezy albo dzieci i mtodziezy oraz rodzicéw bezposrednig pomoca
psychologiczno — pedagogiczna,

e wspomaganie nauczycieli w zakresie pracy z dzie¢mi i mlodziezg oraz rodzicami.

2.2 Udzielanie dzieciom i mtodziezy oraz rodzicom bezposredniej pomocy psychologiczno —

pedagogicznej polegajacej w szczegdlnosci na:

e prowadzeniu terapii dzieci i mlodziezy oraz ich rodzin,

e udzielaniu wsparcia dzieciom i miodziezy wymagajacym pomocy psychologiczno —
pedagogicznej lub pomocy w wyborze kierunku ksztalcenia i zawodu oraz planowaniu
ksztatcenia i kariery zawodowej,

e udzielaniu pomocy rodzicom w rozpoznawaniu i rozwijaniu indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci psychofizycznych
dzieci 1 mlodziezy oraz w rozwigzywaniu problem6éw  edukacyjnych
1 wychowawczych.

Pomoc ta udzielana jest w formie:

indywidualnych lub grupowych zaje¢ terapeutycznych dla dzieci i mlodziezy,
terapii rodzin,

grup wsparcia,

prowadzenia mediacji,

interwencji kryzysowe;j,

warsztatow,

porad i konsultacji,

wyktadow i prelekeji,

dziatalnosci informacyjno — szkoleniowe;j.
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2.3

Realizowanie zadan profilaktycznych oraz wspierajacych wychowawczg i edukacyjna
funkcje przedszkola, szkoty 1 placowki, W tym wspieranie nauczycieli
w rozwigzywaniu problemow dydaktycznych i wychowawczych polegajacych
w szczeg6lnoscei na:

udzielaniu nauczycielom, wychowawcom lub specjalistom pomocy w: rozpoznawaniu
indywidualnych  potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dzieci i mlodziezy, w tym rozpoznawaniu ryzyka specyficznych
trudnosci w uczeniu si¢ u uczniéw klas I — III szkoty podstawowej, planowaniu
i realizacji zadan z zakresu doradztwa edukacyjno — zawodowego, rozwijaniu
zainteresowan 1 uzdolnien ucznidéw,

wspotpracy z przedszkolami, szkotami i placéwkami w udzielaniu i organizowaniu
przez przedszkola, szkoty i placowki pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz
opracowywaniu

i realizowaniu indywidualnych programéw  edukacyjno — terapeutycznych oraz
indywidualnych zaje¢ rewalidacyjno — wychowawczych,

wspolpracy, na pisemny wniosek dyrektora przedszkola, szkoly Ilub placowki
lub rodzica dziecka niepetnosprawnego albo pelnoletniego ucznia niepelnosprawnego,
w okresleniu niezbednych do nauki warunkow, sprzetu specjalistycznego i $rodkow
dydaktycznych, w tym wykorzystujacych technologie informacyjno - komunikacyjne,
odpowiednich ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz
mozliwodci psychofizyczne dziecka niepelnosprawnego albo pelnoletniego ucznia
niepelnosprawnego,

udzielaniu nauczycielom, wychowawcom 1 specjalistom pomocy w rozwigzywaniu
problemdéw dydaktyczno — wychowawczych,

podejmowaniu zadan z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych problemow dzieci
1 mtodziezy,

prowadzeniu edukacji dotyczacej ochrony zdrowia psychicznego wsrod dzieci
1 mlodziezy, rodzicdw i nauczycieli,

udzielaniu, we wspdtpracy z placowkami doskonalenia nauczycieli i bibliotekami
pedagogicznymi, wsparcia merytorycznego nauczycielom, wychowawcom grup
wychowawczych i specjalistom.

Zadania te realizowane sg w formie:

porad i konsultacji,

udzialu w spotkaniach odpowiednio nauczycieli, wychowawcéw grup wychowawczych
1 specjalistow,

udziatu w zebraniach rad pedagogicznych,

warsztatow,

grup wsparcia,

wyktadéw 1 preleke;i,

prowadzenia mediacji,

interwencji kryzysowe;j,

dziatalnosci informacyjno — szkoleniowej,

od stycznia 2016r. organizowanie i prowadzenie sieci wspotpracy i samoksztatcenia dla
nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych 1  specjalistow, ktorzy
W zorganizowany sposob wspolpracuja ze soba w celu doskonalenia swojej pracy,
w szczegblnosci poprzez wymiane doswiadczen.

2.4 Organizowanie 1 prowadzenie wspomagania przedszkoli, szkét i placowek w zakresie

realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna im. prof. Kazimierza Dgbrowskiego, 24 — 100 Putawy, ul. Aleja Krdlewska 19



Od stycznia 2016r. Poradnia bedzie prowadzila wspomaganie przedszkoli, szkot
i placowek polegajace na zaplanowaniu i przeprowadzeniu dzialan majacych
na celu poprawe jakosci pracy przedszkola, szkoty lub placowki w zakresie:

e wynikajacym z kierunku realizowanej polityki o$wiatowej pafistwa, ustalonych

przez Ministra Edukacji Narodowej,

e wymagan stawianych wobec przedszkoli, szkét i placowek po przeprowadzanych

ewaluacjach zewnetrznych przez organy sprawujace nadzor pedagogiczny,

e realizacji podstaw programowych, rozpoznawania potrzeb dzieci i miodziezy

oraz indywidualizacji procesu nauczania i wychowania,

e analizy wynikéw i wnioskéw z nadzoru pedagogicznego, sprawdzianu i egzaminow

zewnetrznych oraz potrzeb zdiagnozowanych na tej podstawie,

e innych potrzeb wskazanych przez przedszkola, szkoly i placowki.

Wspomaganie przedszkoli, szkét i placowek obejmuje:

pomoc w diagnozowaniu potrzeb przedszkola, szkoty i placowki,

ustalenie sposoboéw dzialania prowadzacych do zaspokojenia potrzeb przedszkola,
szkoly i placowki,

zaplanowanie form wspomagania i ich realizacje,

wspdlng ocene efektow i opracowanie wnioskow z realizacji zaplanowanych form
wspomagania.

§4

Poradnia wydaje opinie o dziecku/uczniu w sprawach okreslonych w odrebnych
przepisach prawa o$wiatowego, w celu okreslenia form pomocy psychologiczno —
pedagogicznej (w tym logopedycznej), w odpowiedzi na zglaszany problem.

Dzieci i miodziez oraz ich rodzice moga uzyska¢ opinie takze w sprawach innych,
niz okreslone w odrebnych przepisach prawa o$wiatowego, zwigzanych
z ich ksztatceniem i wychowaniem.

Opini¢ wydaje sie na pisemny wniosek rodzica lub prawnego opiekuna dziecka lub
na pisemny wniosek petnoletniego ucznia, ktérego dotyczy opinia, w terminie
nie dluzszym niz 30dni, a w szczegdlnych uzasadnionych przypadkach w terminie
nie dtuzszym niz 60 dni, od dnia ztozenia wniosku. Wniosek powinien zawieraé
uzasadnienie wydania opinil.

Na wniosek lub za zgoda rodzicow dziecka Poradnia przekazuje kopie opinii
do przedszkola, szkoty lub placowki, do ktérej uczeszcza dziecko.

Jezeli w celu wydania opinii jest niezbedne przeprowadzenie badan lekarskich, rodzice
powinni przedstawi¢ za$wiadczenie lekarskie o stanie zdrowia dziecka. Wowczas
opinie wydaje si¢ w ciggu 7 dni od dnia przedstawienia zaswiadczenia.

W celu wydania opinii, jezeli jest to niezbedne, osoba skladajagca wniosek moze
dotaczyé wyniki obserwacji 1 badan psychologicznych, pedagogicznych,
logopedycznych i lekarskich, a takze opini¢ o dziecku z przedszkola, szkoty
lub placoéwki.

Opinia poradni zawiera:

e oznaczenie poradni wydajacej opinie,

numer opinii,

date wydania opinii,

podstawe prawng wydania opinii,

imie i nazwisko dziecka, ktérego dotyczy opinia, jego numer PESEL,
a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer dokumentu potwierdzajacego
jego tozsamos¢, date i miejsce jego urodzenia oraz miejsce zamieszkania, nazwe
i adres odpowiedniego przedszkola, szkoty lub placowki oraz oznaczenie oddziatu
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przedszkolnego w przedszkolu, oddzialu w szkole lub grupy wychowawczej
w placowee, do ktorej dziecko albo pelnoletni uczen uczeszeza,

e okreslenie indywidualnych potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dziecka albo pelnoletniego ucznia oraz opis mechanizmow
wyjasniajacych funkcjonowanie dziecka albo petnoletniego ucznia, w odniesieniu
do problemu zglaszanego we wniosku o wydanie opinii,

e stanowisko poradni w sprawie, ktérej dotyczy opinia oraz szczegOlowe
jego uzasadnienie,

e wskazania dla nauczycieli dotyczace pracy z dzieckiem albo pelnoletnim uczniem,

o wskazania dla rodzicow dotyczace pracy z dzieckiem albo wskazania
dla peloletniego ucznia, ktére powinien stosowac w celu rozwigzania zglaszanego
problemu,

e imiona i nazwiska oraz podpisy specjalistow, ktérzy sporzadzili opinig,

e podpis dyrektora Poradni.

8. Dzieci 1 mtodziez oraz ich rodzice moga uzyska¢ w Poradni takze informacje o wynikach
przeprowadzonej diagnozy (w tym o prowadzone;j terapii, aktualnej opiece psychologiczno
— pedagogicznej i logopedycznej). Informacje te wydaje sie na pisemny wniosek rodzica
lub prawnego opiekuna dziecka lub osoby petnoletniej, ktorej informacja ta dotyczy.

§5

1. W Poradni organizowane sg i dzialajg zespoty orzekajace, ktore wydaja orzeczenia
o potrzebie Kksztalcenia specjalnego, 0 potrzebie zaje¢ rewalidacyjno —
wychowawczych, o  potrzebie indywidualnego ~ obowigzkowego  rocznego
przygotowania przedszkolnego lub indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy
oraz opinie o potrzebie wezesnego wspomagania rozwoju dziecka.

2. Zespoly orzekajace sa organizowane i dzialaja na podstawie przepisow w sprawie
orzeczen i opinii wydawanych przez zespoly orzekajace dziatajace w publicznych
poradniach psychologiczno — pedagogicznych.

3. Szczegdlowe zasady dziatania zespoldw znajduja si¢ w Regulaminie Pracy Zespotow
Orzekajacych (zalacznik nr 1).

§6

Na podstawie decyzji Zarzadu Powiatu Pulawskiego z dnia 2 pazdziernika 2013r.
Poradnia prowadzi organizacje indywidualnego nauczania uczniow szkot, dla ktérych organem
prowadzacym jest Powiat Pulawski, w zakresie podpisywania uméw z nauczycielami
wskazanymi przez dyrektorow szkot oraz rozliczania finansowego tych umow.
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ROZDZIAL 111
Organy Poradni.

Organami Poradni sa:

1. Dyrektor Poradni.
2. Rada Pedagogiczna.

§7

1. Poradnig kieruje dyrektor.
2. Dyrektor Poradni:

jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych  nauczycieli Poradni
oraz pracownikow administracji i obstugi;

kieruje dziatalnoscia Poradni i reprezentuje ja na zewnatrz;

sprawuje nadzdr pedagogiczny;

inspiruje i wspomaga nauczycieli Poradni w spelnianiu przez nich wymagan
w zakresie jakosci pracy Poradni oraz w podejmowaniu nowatorstwa pedagogicznego;
gromadzi informacje o pracy nauczycieli i dokonuje oceny ich pracy;

realizuje uchwaly Rady Pedagogicznej, podjgte W ramach jej kompetencji
stanowigcych;

opracowuje szczegélowa organizacje pracy oraz plan pracy Poradni na dany rok
szkolny;

dysponuje $rodkami okreslonymi w planie finansowym Poradni i ponosi
odpowiedzialno§¢ za ich prawidtowe wykorzystanie;

wykonuje zadania zwiazane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom i nauczycielom
w czasie zaje¢ organizowanych przez Poradnig;

powoluje zespoly orzekajace;

wspbldziata ze szkotami wyzszymi oraz zaktadami ksztalcenia nauczycieli
w organizacji praktyk studenckich;

wykonuje inne zadania wynikajace z przepisow szczegblnych;

3. Dyrektor w szczegdlnosci decyduje w sprawach:

zatrudniania i zwalniania nauczycieli Poradni oraz innych pracownikow;

przyznawania nagrod oraz wymierzania kar porzadkowych nauczycielom Poradni
oraz innym pracownikom;

wystepowania z wnioskami, po zasiggnigciu opinii Rady Pedagogicznej, w sprawie
odznaczen, nagrod i innych wyrdznien dla nauczycieli Poradni oraz innych
pracownikow;

w wykonywaniu swoich zadan wspotpracuje z Rada Pedagogiczn;

przypadku jego nieobecno$ci wyznacza pracownika pedagogicznego do zastgpowania
dyrektora Poradni za zgoda organu prowadzacego.

4. Dyrektor poradni zatrudniajacej wigcej niz 15 pracownikow pedagogicznych moze,

za zgoda organu prowadzacego poradnig¢ utworzy¢ stanowisko wicedyrektora
oraz, w zaleznoéci od potrzeb, inne stanowiska kierownicze.
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§8

1. W Poradni dziala Rada Pedagogiczna, ktéra jest kolegialnym organem placowki,
realizujagcym swoje zadania statutowe.

2. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor Poradni.

3. W sklad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy nauczyciele Poradni (pracownicy
pedagogiczni).

4. Rada Pedagogiczna ustala Regulamin swojej dziatalnosci; zebrania Rady Pedagogicznej
sg protokolowane.

5. Zebrania Rady Pedagogicznej sa organizowane na poczatku roku szkolnego, w potowie roku
szkolnego, po zakonczeniu rocznych zaje¢ oraz w miare biezacych potrzeb.
Zebrania mogg by¢ organizowane na wniosek organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny,
z inicjatywy dyrektora Poradni, organu prowadzgcego albo co najmniej 1/3 czionkdéw
Rady Pedagogiczne;.

6.Przewodniczacy = prowadzi 1  przygotowuje  zebrania Rady  Pedagogicznej
oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej czlonkéw o terminie i porzadku
zebrania zgodnie z Regulaminem Rady.

7. Dyrektor Poradni przedstawia Radzie Pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy
w roku szkolnym, ogdlne wnioski wynikajace ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
oraz informacje o dziatalnosci poradni.

§9

1. Do kompetencji stanowiacych Rady Pedagogicznej nalezy:
e zatwierdzanie planéw pracy Poradni;
e podejmowanie uchwal w sprawie innowacji i1 eksperymentéw pedagogicznych
w Poradni;
e ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli Poradni.

2. Rada pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

e organizacj¢ pracy Poradni, w tym zwlaszcza tygodniowy rozkltad zaje¢ oraz koncepcje
pracy;

e projekt planu finansowego poradni;

e wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych wyrdznien;

e propozycje dyrektora w sprawach przydzialu nauczycielom stalych prac i zajec
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajeé¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych.

3. Dyrektor Poradni wstrzymuje wykonanie uchwal, o ktorych mowa w pkt.1, niezgodnych
z przepisami prawa. O wstrzymaniu wykonania uchwaty dyrektor niezwtocznie zawiadamia
organ prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny. Organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny uchyla uchwale w razie stwierdzenia jej niezgodnos$ci z przepisami prawa
po zasiggnieciu opinii organu prowadzacego. Rozstrzygnigcie organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny jest ostateczne.
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§13

1. Szczegblowa organizacje dziatania Poradni w danym roku szkolnym okresla
Arkusz Organizacji Poradni opracowany przez dyrektora Poradni, z uwzglednieniem
Rocznego Planu Pracy oraz Planu Finansowego Poradni — do dnia 30 kwietnia danego roku.
Arkusz Organizacji Poradni zatwierdza organ prowadzacy w terminie do 25 maja danego

roku.
2. W Arkuszu Organizacji Poradni zamieszcza sie w szczegdlnosci:

A liczbe nauczycieli i innych pracownikéw Poradni, w tym ich kwalifikacje i rodzaj

wykonywanych zajec;

A wykaz nauczycieli przystgpujacych w danym roku szkolnym do postepowania

kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego o awans zawodowy;

A 0g6lng liczbe¢ godzin finansowanych ze $rodkow przydzielonych przez organ

prowadzacy.

ROZDZIALY. V

Zakres zadan pracownikéw Poradni.

§ 14

1.Poradnia  zatrudnia nauczycieli (pracownikéw pedagogicznych): pedagogow,

psychologéw i logopedoéw. Dyrektor Poradni wyznacza psychologa lub pedagoga
realizujgcego zadania z zakresu doradztwa zawodowego.

2. Do zadan psychologa nalezy w szczego6lnosci:

prowadzenie indywidualnych badan psychologicznych dzieci i milodziezy,
w tym diagnozowanie potrzeb rozwojowych i potencjalnych mozliwosci, okreslanie
przyczyn 1 stopnia zaburzen rozwojowych, a takze wspieranie mocnych stron badanych;
udziat w pracach zespoldw orzekajacych, opracowywanie opinii i orzeczen;

prowadzenie dzialan terapeutycznych wobec dzieci i milodziezy we wspdipracy
ze Srodowiskiem rodzinnym:;

prowadzenie poradnictwa psychologicznego dla rodzicow dzieci i mlodziezy
wykazujacych zaburzenia rozwojowe, zachowania dysfunkcyjne i inne trudnosci
w funkcjonowaniu;

prowadzenie dziatan z zakresu profilaktyki uzalezniefi dzieci i mlodziezy oraz innych
przejawdw patologii spolecznej, a takze dzialan z zakresu promocji zdrowia
psychicznego;

podejmowanie dzialan mediacyjnych i interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych
w srodowisku rodzinnym i w placéwkach os§wiatowo — wychowawczych;

wspolpraca z przedszkolami, szkotami i placowkami w zakresie organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej;

wspomaganie nauczycieli przedszkoli, szkét i placéwek w rozwigzywaniu problemow
dydaktyczno — wychowawczych oraz udzielanie wsparcia merytorycznego w sprawach
zwiazanych z rozwojem i ksztatceniem dzieci i mtodziezy;

wspOlpraca z innymi pracownikami Poradni, specjalistami oraz instytucjami
dzialajacymi na rzecz dzieci i mtodziezy;

prowadzenie obowigzujacej dokumentacji.
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3. Do zadan pedagoga nalezy w szczeg6lnosci:

prowadzenie indywidualnych badan pedagogicznych dzieci i mtodziezy, dokonywanie
diagnozy wiadomos$ci i umiejetnosci, okreslanie przyczyn zaburzen rozwojowych
oraz niepowodzen edukacyjnych;

udzial w pracach zespotdw orzekajacych, opracowywanie opinii i orzeczen;
prowadzenie terapii pedagogicznej dzieci i mlodziezy przejawiajacej zaburzenia
rozwojowe lub specyficzne trudnosci w uczeniu sie;

wspomaganie i rozwijanie kompetencji wychowawczych oraz edukacyjnych rodzicow
dzieci

1 mlodziezy;

prowadzenie poradnictwa dla rodzicow i nauczycieli w zakresie profilaktyki zaburzen
rozwojowych 1 trudnosci szkolnych, ukierunkowywanie pracy z uczniami wybitnie
zdolnymi;

wspolpraca z przedszkolami, szkolami i placowkami w zakresie organizacji
1 udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej;

wspomaganie nauczycieli w pracy korekcyjno — kompensacyjnej i dydaktyczno —
Wyroéwnawczej;

wspolpraca z innymi pracownikami Poradni, specjalistami oraz instytucjami
dziatajacymi na rzecz dzieci i mtodziezy;

prowadzenie obowigzujacej dokumentacji.

4. Do zadan logopedy nalezy w szczegdlnosci:

prowadzenie badan logopedycznych dzieci i mtodziezy, w tym diagnozowanie przyczyn
1 mechanizmoéw przejawianych trudnosci w zakresie komunikacji werbalnej;

udzial w pracach zespotdw orzekajacych, opracowywanie opinii i orzeczen;
prowadzenie terapii logopedycznej wsréd dzieci i milodziezy w zaleznos$ci
od rozpoznanych potrzeb przy wspdlpracy z ich srodowiskiem rodzinnym;
podejmowanie dzialan profilaktycznych zapobiegajacych powstawaniu zaburzen
komunikacji jezykowej, w tym dzialan majacych na celu wczesne wykrywanie
1 eliminowanie zaburzen mowy;

wspomaganie dziatan wychowawczych i edukacyjnych nauczycieli przedszkoli i szkot
w zakresie wspierania rozwoju i minimalizowania zaburzen rozwoju mowy dzieci
1 mlodziezy;

wspoOlpraca z innymi pracownikami Poradni, specjalistami oraz instytucjami
dziatajacymi na rzecz dzieci i mtodziezy;

prowadzenie obowigzujacej dokumentacji.

5. Do zadan doradcy zawodowego nalezy w szczegolnoscei:

diagnoza predyspozycji psychofizycznych i zainteresowan uczniéw pod katem wyboru
kierunku ksztalcenia i zawodu;

gromadzenie, aktualizacje i udostepnianie informacji edukacyjnych i zawodowych
wlasciwych dla poziomu ksztalcenia;

udzielanie uczniom pomocy w wyborze kierunku ksztalcenia i zawodu, a takze ich
rodzicom poprzez dziatania doradcze, konsultacyjne i inne;

prowadzenie zaje¢ aktywizujacych, przygotowujgcych uczniow do $wiadomego
planowania kariery i podjecia roli zawodowej;

wspieranie zadan realizowanych przez szkoly na rzecz uczniow, rodzicéw
i nauczycieli w zakresie wyboru kierunku ksztatcenia i zawodu;

wspotpraca z instytucjami na rzecz pomocy uczniom w wyborze kierunku ksztalcenia
1 zawodu;
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§ 15

Pracownicy pedagogiczni Poradni realizuja swoje zadania statutowe rowniez poza Poradnia:

w $rodowisku rodzinnym dzieci i milodziezy obejmujace prowadzenie diagnozy
1 udzielanie bezposredniej pomocy psychologiczno — pedagogiczne;;

w Srodowisku nauczycieli, wychowawcow 1 innych specjalistéw obejmujace dziatania
profilaktyczne i wspierajace wychowawczg i edukacyjnag funkcje przedszkola, szkoty
1 placéwki w rozwigzywaniu ich probleméw oraz wspomaganie przedszkoli, szkot
i placoéwek w realizacji ich zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

§ 16

1. Poradnia zatrudnia lekarza konsultanta.

2. Do zakresu jego obowiazkow naleza konsultacje przedkladanej w Poradni dokumentacji
lekarskiej i uczestnictwo w posiedzeniach Zespolu Orzekajacego.

§17

1. Poradnia zatrudnia pracownikéw administracji i obstugi.
2. Do zadan specjalisty d/s administracyjnych nalezy w szczegdlnosci:

prowadzenie akt osobowych;

praca w programie komputerowym Kadry Optivum;

redagowanie orzeczen wydawanych przez Poradni¢ i prowadzenie dokumentacji
zwigzane] z zespolami orzekajgcymi dziatajacymi w Poradni;

rejestracja i obstuga klientow Poradni;

prowadzenie archiwum Poradni;

sporzadzanie sprawozdan do Glownego Urzedu Statystycznego,
Arkusza Organizacyjnego, SIO.

zakup materialow kancelaryjnych, pomocy dydaktycznych i wyposazenia;

udzial w opracowaniu projektu organizacji placowki;

wspoéldziatanie z kadrg pedagogiczng w celu sprawnej obstugi klientow;

prowadzenie kasy zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi zasad gospodarki
kasowej w jednostce;

inne prace zlecone przez dyrektora placowki.

3. Do zadan referenta nalezy w szczegdlnosci:

rejestracja i obstuga klientow Poradni;

prowadzenie ewidencji pism wptywajacych i wychodzacych;
redagowanie opinii wydawanych przez Poradnig;

prowadzenie archiwum Poradni;

kserowanie drukéw obowigzujacych w Poradni;

prowadzenie ksigg inwentarzowych;

sporzadzanie SIO;

udzial w opracowaniu projektu organizacji placowki;

wspotdziatanie z kadrg pedagogiczna w celu sprawnej obstugi klientow;
inne prace zlecone przez dyrektora placowki.
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§18

Szczegolowe zadania i obowigzki nauczycieli oraz innych pracownikéw Poradni okreslaja
indywidualne zakresy czynnosci.

§19

1. Pomoc dzieciom i mtodziezy moze by¢ udzielana w Poradni takze przez wolontariuszy.
2. Wolontariuszem w Poradni moze by¢ osoba pelnoletnia, ktéra nie byta karana i wobec ktorej
nie toczy si¢ postepowanie karne.
Wolontariusz wykonuje zadania okre§lone w umowie zawartej z dyrektorem Poradni,
we wspolpracy z pracownikami Poradni wyznaczonymi przez dyrektora oraz pod jego
nadzorem lub nadzorem wyznaczonej przez niego osoby.
4. Dyrektor Poradni zawiera z wolontariuszem porozumienie okreslajace:

A zakres, sposob 1 czas wykonywania zadan przez wolontariusza,

A czas trwania porozumienia,

4 zobowigzanie wolontariusza do nie ujawniania informacji dotyczacych dzieci

1 miodziezy, rodzicéw i nauczycieli korzystajacych z pomocy Poradni,
A postanowienie o mozliwosci rozwigzania porozumienia.

2
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ROZDZIAY. VI

Postanowienia koncowe.

§ 20

1. Poradnia uzywa dwoch podtuznych pieczeci o tresci:

Poradnia
Psychologiczno — Pedagogiczna
im. prof. Kazimierza Dabrowskiego
24 — 100 Pulawy, ul. Aleja Krolewska 19
tel./fax: 81 886-47-96
Reg. 060657101

Poradnia
Psychologiczno — Pedagogiczna
im. prof. Kazimierza Dabrowskiego
24 — 100 Pulawy, ul. Aleja Krolewska 19
tel./fax: 81 886-47-96
Reg. 060657101 NIP 7162793566

zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2. Dostep do pieczeci ma dyrektor Poradni oraz pracownicy administracyjni.
3. Poradnia prowadzi nastepujacg dokumentacje:

e roczny plan pracy Poradni;

plan nadzoru pedagogicznego;
plan finansowy Poradni;
tygodniowy plan pracy Poradni;
wykaz alfabetyczny dzieci i mlodziezy korzystajacych z pomocy Poradni, zawierajacy
numer nadany przez Poradnie przy zgloszeniu, imie (imiona) i nazwisko dziecka albo
pelnoletniego ucznia, jego dat¢ urodzenia, numer PESEL, a w przypadku braku numeru
PESEL — seri¢ i numer dokumentu potwierdzajacego jego tozsamos$¢ oraz adres
zamieszkania;

rejestr wydawanych opinii;

rejestr wydawanych orzeczen;

rejestr przyjetych dzieci i mtodziezy;

zeszyt wyj$¢ w celu wykonywania pracy poza terenem Poradni;
dokumentacj¢ indywidualng badan dzieci i mtodziezy;

ksigge gtowng zapisow (planowania);

dzienniki indywidualnych zaj¢¢ pracownikow pedagogicznych;
dokumentacje indywidualnych i grupowych zaje¢ specjalistycznych;
protokoly posiedzen Zespoldw Orzekajacych;

ksigge protokotdw posiedzen Rady Pedagogiczne;j;

ksigge zarzadzen dyrektora Poradni;

dziennik korespondenc;ji;

inna dokumentacj¢ zgodng z obowiazujacymi przepisami oraz ulatwiajaca
funkcjonowanie Poradni i nadzor dyrektora.

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna im. prof. Kazimierza Dgbrowskiego, 24 — 100 Putawy, ul. Aleja Krélewska 19



4. Dokumentacja, o ktérej mowa w pkt. 3 moze by¢ prowadzona takze w formie elektroniczne;j.
5. Prowadzenie dokumentacji elektronicznej wymaga:

e zachowania selektywnosci dostepu do danych stanowigcych —dokumentacje
elektroniczna;

e zabezpieczenia danych stanowiacych dokumentacje elektroniczng przed zniszczeniem,
uszkodzeniem lub utrata oraz dostepem 0séb nieuprawnionych;

e rejestrowania historii zmian i ich autoréw.

§21

1. Wprowadzenie zmian w statucie pociaga za soba kazdorazowe opracowanie jego nowej
wersji jednolite;j.
W sprawach nie uregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie przepisy
regulaminéw wewngtrznych obowigzujace w Poradni.
3. Statut niniejszy zostal zatwierdzony i przyjety przez Rade Pedagogiczng Poradni
w dniu 6 grudnia 2013r.
. Z niniejszym statutem zostali zapoznani réwniez pracownicy administracyjni Poradni.
. Statut wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e
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Podpis Przewodniczacego
Rady Pedagogiczne;j
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